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1. Visao Geral do Sistema

O sistema aqui apresentado permite que seus usuarios solicitem ou cancelem reservas de
salas, levando em conta os horarios de aula em vigor no momento em que a reserva €
cadastrada. Todos os servidores e discentes podem consultar, em tempo real, os horarios
e reservas de laboratdrios realizando a leitura do QR Code afixado na entrada da sala. As
proximas sec¢fes deste documento fornecem informacdes sobre o acesso ao sistema e a
descricao das suas telas de interagéo.

2. Acesso ao sistema

1. Abraoseunavegador Web e acesse a pagina de endereco https://acad.top/each/aulas.
Um formulario de login (Figura 1) devera ser apresentado.



https://acad.top/each/aulas
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Figura 1. Formuléario de Login

Por favor faga o login antes de visualizar esta pagina.

Usuario: | |

Senha: | |

Esqueceu sua senha?

2. Preencha os campos com o seu usuario (e-mail institucional ou e-mail cadastrado no
SIPAC) e a senha fornecida pelo administrador do sistema e entdo clique em Entrar.

3. Apods o login, vocé sera direcionado a pagina inicial do sistema (Figura 2).

Figura 2. Paginainicial
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Encargos Académicos e Distribuicao de Carga Horaria (EACH)

Aulas e Horarios

Calendarios

Horarios para Impressao (PDF):
H £
Listas o 4 Turmas

& Contatos « 3 Professores
« 1 Salas
9 Selas « 4 Optativas

3+ Mapa de Salas (XLSX)
& Sobrepor Horérios
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Préximos Eventos

Calendario Letivo - Téchico Subsequente/Conc. Ext - 2022

10/10/22 a 06/12/22 4° Bimestre

30/11/22 a 06/12/22 | Realizac¢ao das segundas Avaliagées Somativas

07/12/22 | Data Limite: Preenchimento dos diarios do 4° bimestre

08/12/22 a 22/12/22 | Recuperacgao Final

00 acesso ao modulo de reservas
3. Criando reservas

1. Acesse apagina de reserva conforme mostrado na Figura 2 (destacado nas anotacoes
(] e (). Vocé sera direcionado a uma pagina intitulada Minhas reservas (Figura 3).
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3.

Figura 3. Pagina Minhas Reservas

diegomoro@cefetmg.br [= Sair

# L E-mails [ Calendarios @ Horarios [3 Reservas

2022/2 | © 2023/1 (planejamento)

Minhas Solicitagdes de Reservas

-+ Nova solicitagéo...

Vocé nédo solicitou nenhuma reserva para data futura.

» Reservas Passadas ou Canceladas

Clique no botdo Nova solicitagdo. O formulario de reserva sera exibido (Figura 4).

Figura 4. Formulario para nova reserva
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Sala: ﬂb. Acionamentos v |
Data: @ /dd / yyyy ‘l
Inicio: B > |
Fim: p R |

Descrigdo:
%4

Reserva de Sala - Lab. Acionamentos

Seg Ter Qua Qui Sex Sab

M1
07:00-07:50

M2
07:50-08:40

M3
08:40—09:30

M4
09:45-10:35

M5
10:35-11:25

® ao selecionar uma sala, os horarios de aula da mesma sdo mostrados na grade
de horarios ().

® ao selecionar uma data, as reservas da semana para aquela sala séo
acrescentadas na grade de horarios ([J).

©0 0s campos para especificar os horarios de inicio e fim da reserva sédo dinamicos,
impedindo a marcacao de periodos em que a sala esteja ocupada.

@ adescricao € opcional, mas pode ser usada para justificar a reserva da sala para
gue outros usuarios do sistema possam entender melhor o uso.

@ grade de horarios.

Escolha uma sala ou laboratério (Figura 5).
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Figura 5. Escolha da sala
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Sala: | Lab. Informatica v
Data: [mm/ dd / yyyy |
Inicio: v
Fim: v
Descricéo:

'8 Solicitar reserva

Reserva de Sala - Lab. Informatica

Seg Ter Qua Qui Sex Sab

M1 POC

07:00-07:50 Gabriel
3° EDI-A

M2 S604
07:50-08:40

M3 POC
08:40-09:30 Gabriel

3° EDI-A

M4 Lab.Inf.
09:45-10:35

M5 DesMaq
10:35-11:25 Renato

_2u .M.EQ-A

4. Escolha uma data e o periodo da reserva. Preencha o campo descricdo (opcional). A
Figura 6 mostra um exemplo ficticio. Prossiga clicando no botdo Solicitar reserva.

S Nota

Em algumas figuras deste tutorial, as datas estdo no formato més/dia/
ano. Isto ocorre pelo fato de que o sistema operacional usado na ocasiao
da elaboracdo do documento estava configurado para o idioma inglés
americano. Em sistemas convencionais o formato nacional de data sera
usado normalmente.
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Figura 6. Formuléario de reserva preenchido
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Sala: | Lab. Informatica v
Data: |11/25/2022 |
Inicio: [08:40 v
Fim: [10:35 v

Descricao: Aplicacao de avaliacéo substitutiva da
disciplina X.
4

Reserva de Sala - Lab. Informatica

Seg Ter Qua Qui Sex Sab

M1 POC

07:00-07:50 Gabriel
3° EDI-A

M2 S604
07:50-08:40

M3 POC Previsédo
08:40-09:30 Gabriel Lab.Inf.

3° EDI-A

m Lab.Inf.
09:45-10:35

M5 DesMaq
10:35-11:25 Renato

_2“ .M.E{'S-A

Vocé sera novamente direcionado para a pagina Minhas Reservas. A reserva recém
solicitada devera aparecer nesta tela (Figura 7).

Figura 7. Reserva solicitada
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Minhas Solicitacoes de Reservas

pserva adicionada com sucesso. x ||

=+ Nova solicitagéo...

r -
Reserva #4 [@Ver Detalhes|

Sala: Lab. Informatica

Periodo: 25/11/2022 (08:40 — 10:35

Status: Solicitada

Descricdo: Aplicacao de avaliacao subsfifufiva da disciplina X.

» Reservas Passadas ou Canceladas

® operacao concluida com éxito
@ exibir detalhes da reserva e a grade horaria anotada da semana
® cancelar areserva




Reserva de Salas

4. Visualizando reservas

Atualmente, as reservas solicitadas podem ser visualizadas de duas maneiras:
» pela leitura do QR Code afixado na entrada da sala;

» pela pagina minhas reservas (nota [J da Figura 7).

No ultimo caso, uma pagina dedicada a exibicdo da reserva selecionada é apresentada
(Figura 8).

Figura 8. Detalhes da reserva
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Reserva #4

Sala: Lab. Informatica

Data: 25/11/2022 (Sex)

Periodo: 08:40 a 10:35

Descricao: Aplicagdo de avaliacdo substitutiva da disciplina X.
Solicitante: diegomoro@cefetmg.br

Status: Solicitada

Lab. Informatica

21/11/2022 a 27/11/2022

Seg Ter Qua Qui Sex Sab
M1
07:00-07:50
M2
07:50-08:40
M3 POC Reserva
08:40-09:30 Gabriel Lab.Inf.
3° EDI-A diegomoro@cefetmg.k
Lab.Inf.
M4
09:45-10:35
M5 DesMaq
10:35-11:25 Renato
WW—W
2" EDI-B 2” EVI-B 27 MEG-B
N Lab.Inf. Lab.Inf. Lab.Inf.
21:40-22:30
O Voltar...

5. Cancelando reservas

1. Clique no link Cancelar solicitacdo (nota ] da Figura 7). Um dialogo de confirmacao
devera ser exibido (Figura 9). Clique no botdo vermelho para cancelar a reserva.
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Figura 9. Diadlogo para confirmagado de cancelamento de reserva

Tem certeza que deseja
cancelar a solicitacao?

Uma nova solicitacao devera ser feita, sem garantia de
disponibilidade da sala.

CANCELAR a reserva

Assim que a reserva € cancelada, a pagina indicara um novo status (Figura 10).

Figura 10. Reserva recém-cancelada
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Minhas Solicitacées de Reservas

Reserva #4 |@ Ver Detalhes

Sala:
Periodo:
Status:
Descrigao:

» Reservas Passadas ou Canceladas

© 2022/2 | © 2023/1 (planejamento)

<+ Nova solicitagéo...

Lab. Informatica

25/11/2022 (08:40 — 10:35)

Cancelada

Aplicacao de avaliagdo substitutiva da disciplina X.

Quando a tela Minhas Reservas for acessada novamente, as reservas canceladas vao
para uma secédo especial da pagina. Cligue em Reservas Passadas ou Canceladas
para visualiza-las.
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Figura 11. Historico de reservas
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Minhas Solicitac6es de Reservas

-+ Nova solicitagao...

Vocé nao solicitou nenhuma reserva para data futura.

v Reservas Passadas ou Canceladas
Reserva #4 |=Ver Detalhes |

Sala: Lab. Informética

Periodo: 25/11/2022 (08:40 10:35)

Status: Cancelada

Descrigao: Aplicacao de avaliagdo substitutiva da disciplina X.

2022/2 |

2023/1 (planejamento)




